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Te damos la bienvenida a Classroom

@ El primer paso para acceder a Google Classroom es navegar a
classroom.google.com.

@ Google Classroom es accesible desde cualquier navegador web, no
obstante Google Chrome es compatible con todas las otras apps que
ofrece Google Classroom.
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= GoogleClassroom

@ A la hora de acceder, debemos estar logueados con nuestra cuenta de
Google en el navegador.

Google Classroom 4 /30



Primeros pasos  Acceso

Primeros pasos: Acceso

> B8 B

Shopping Cocumentos Libros

@ Otra forma de acceder a Google
Classroom es acceder a través

del lanzador de apps de Google. = e H
rm Blogger Contactos My Business
@ Se encuentra en la esquina nt
superior derecha de otras o Q =
aplicaciones de Google como Hergouts - Geoglekesp | Classroon

Gmall At ~

mi Earth

fr Aln rnas de Google

Google Classroom 5/ 30



Primeros pasos Creando nuestra primera clase

Primeros pasos: Creando nuestra primera clase

= GoogleClassroom

@ Una vez dentro de Google Classroom, en la esquina superior derecha,
y con el simbolo + podemos crear nuestra primera clase.
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@ Al hacer click, se expande un
menu contextual en el que
seleccionar crear o unirse a una
clase

@ Como profesor podemos unirnos
a una clase de otro profesor. Apurtorss a s iose

Crear una clase

Y Como estud|ante podemos Crea tu priMEraCIEee e apunTaTeaella
unirnos a una clase teniendo el
cédigo de la misma.

@ Con el objetivo de crear la
primera clase, clic en crear clase.
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@ Al hacer click, se crear una caja
de didlogo en el que se pide el
nombre de la clase, la seccién y
la materia.

@ Si bien el nombre de la clase es reeruna cese
obligatorio, el nimero de
seccion y la materia es opcional.

@ En el caso de la materia, Google
sugiere autocompletando el
nombre sobre un conjunto de
materias comunes.
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@ Una vez se hace click en Crear, tendremos acceso a la nueva clase en
Google Classroom.

= EED oA

Nombre de la clase Namero de seccion,

English 10 2B

FEGHADE ENTREGA
PROAMA

TEws
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@ La clase creada se compone de las siguientes partes principales.

Sidebar

FECHADE ENTREGA &
PROAMA

w Contenidos

TEwAs

Nrgintema
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e Banner. Muestra un banner imagen, el nombre de la clase, seccién y
profesores de la misma. El banner es el primer elemento que el
estudiante ve al entrar en la clase. Este les permite ver rdpidamente e
identificar en qué clase esta entrando.

o Sidebar. Muestra préximas asignaciones, configuraciones para las
novedades y el cédigo de clase para los estudiantes que se agregaran a
esta clase. La configuracién de las novedades y el cédigo de clase solo
son visibles para el profesor.

@ Content. Muestra la seccién actual en la clase.
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@ Menu. Permite a los profesores y estudiantes cambiar entre las
diferentes secciones de Google Classroom. El ment tiene las
siguientes subsecciones:

» La pagina de Novedades es en la que se muestra los anuncios,
asignaciones y discusiones.

» La pagina de Alumnos muestra la lista de todos los estudiantes
registrados en la clase. Los profesores pueden enviar email a los
estudiantes desde esta seccién, asi cémo cambiar la configuracién de
los mismos.

» La pagina de Informacién muestra el titulo de la clase, la descripcién y
el nimero de la clase. Los estudiantes desde esta seccién pueden
escribir un email a los profesores y buscar material.
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Es hora de configurar la clase y comenzar a agregar contenido. Similar a
cémo los profesores tienen unos dias antes de que los estudiantes lleguen a
la escuela para preparar su clase. Las tareas que puede realizar en Google
Classroom son las siguientes:

@ Cambiar el tema de la clase
o Cargar una imagen de banner
@ Agregar informacién sobre la clase

@ Agregar archivos a la clase
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Cambiar el tema de la clase.

o El banner de la clase es la parte mas destacada de tu clase. Crea la
atmosfera para los estudiantes cuando llegan.

@ Google Classroom aplicard automaticamente un tema apropiado para
el nombre de la clase para asignaturas comunes.

o Esta caracteristica es la razén por la cual el letrero del tema es libros
en una estanteria para la clase de English 10 creada en la seccién
anterior.

@ Agregar archivos a la clase
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Cambiar el tema de la clase. El tema también cambia los colores del

fondo y los mends. Para cambiar el tema de tu clase, sigue estos pasos:

@ Hacer clic en el botén de la esquina superior derecha Seleccionar
tema.

@ Seleccione la imagen de banner proporcionada por Google Classroom
deseada. Los colores dentro de la clase cambiaran para coincidir con
el banner. Haga clic en el botén Seleccionar tema de clase:
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Cambiar el tema de la clase. El tema también cambia los colores del
fondo y los mends. Para cambiar el tema de tu clase, sigue estos pasos:

@ Google Classroom también ofrece varios disefios para usar.
Simplemente seleccione la pestafa Disefios en el cuadro de didlogo
para ver los patrones disponibles:

Galeria

Galeria
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Cargar una imagen de banner. Otra alternativa para usar las imagenes y
patrones encontrados en Google Classroom es subir su propia imagen. Los
siguientes pasos lo guiardn a través de la carga de una imagen de banner.

@ Haga clic en Subir foto en la esquina inferior derecha de la imagen
del banner:

Google Classroom 17 / 30



Personalizando la clase =~ Tema de la clase

Personalizando la clase: Tema de la clase

Cargar una imagen de banner. Otra alternativa para usar las imagenes y
patrones encontrados en Google Classroom es subir su propia imagen. Los
siguientes pasos lo guiardn a través de la carga de una imagen de banner.
@ Si la imagen cargada es demasiado larga, se puede redimensionar la
imagen:

Galeria

Subir
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Cargar una imagen de banner. Otra alternativa para usar las imagenes y
patrones encontrados en Google Classroom es subir su propia imagen. Los
siguientes pasos lo guiardn a través de la carga de una imagen de banner.

@ No podra cambiar los colores del tema independientemente de los de
la imagen del banner.

LEARN

ENGLISH
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Agregar informacidn sobre la clase. Los estudiantes y los co-profesores

podrdn encontrar informacién y recursos relacionados con la

clase en la
seccion Informacién:

= Eoini0 NOVEDADES  ALUMNOS

INFORMACION

English 10 28
Laclasa Engle 10 st compuosta por

A 0

+ AIADIR MATERIAL DECLASE

PROFESORES
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Agregar informacidn sobre la clase. Los estudiantes y los co-profesores

podrdn encontrar informacién y recursos relacionados con la

clase en la
seccion Informacién:

= Eoinio NOVEDADES  ALUMNOS

INFORMACION

Carpeta de Google Drive para subir documentos Titulo de la clase

English 10 28
ot Engiah 105t compusta . ~———— Desripcion
A "

B s " Aula fisica

Google Calendar creado para la clase
+ AIADIR MATERIAL DE CLASE

PROFESORES

&

Egposto
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Agregar informacion sobre la clase.

@ En el sitio que acaba de crear, los campos clase, titulo, descripcién de
la clase y sala estaran en blanco. Al completar esta informacién, los
estudiantes obtendrdn un resumen de lo que pueden esperar de la
clase y de la sala, si en su clase también se relinen fisicamente.

@ Si ya tiene un programa del curso, completar esta seccién puede ser
tan facil como copiarlo directamente de su plan de estudios.

@ Google Classroom crea automaticamente la carpeta en Google Drive
durante la creacién de la clase, pero no crea el calendario hasta que
se publique la primera asignacién en novedades.

@ Una vez que haya terminado de agregar informacidn sobre la clase,
también puede agregar archivos para que los estudiantes tengan
acceso.
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Agregar archivos a la clase. Hay dos areas donde puede agregar archivos
a Google Classroom: Novedades e Informacién.

@ Los archivos cargados en la pagina Novedades son para usos a corto
plazo, como anuncios o asignaciones.

@ Los archivos cargados en la pagina Informacién son relevantes para la
duracién del curso, como el programa del curso.

@ Ademds, puede usar la pagina Informacién para agregar archivos de
Google Drive, vincular videos de YouTube y vincular sitios web.
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Agregar archivos a la clase. En esta seccién, cargard un archivo desde su
PC a la pagina Informacién, de la siguiente manera:

o En la pagina Informacién, hacer clic en Aiadir Material de Clase.

@ En el campo titulo, hay que especificar el titulo para el recurso.

@ Haciendo clic en el icono del clip seleccionamos fichero desde nuestro
ordenador:

~——Titulo del recurso

0 A O CANCELAR

Subir fichero desde ordenador
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Agregar archivos a la clase.

@ Seleccionamos los ficheros que queremos subir desde el explorador.
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Agregar archivos a la clase.
@ Confirmamos la subida haciendo clic en Subir.

canceLam PuBLicAR.

@ Finalizamos la publicacién haciendo clic en Publicar.

Engish 1028
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Agregar archivos a la clase.

@ Para agregar archivos de Google Drive, un video de YouTube o un
sitio web, haga clic en el icono apropiado para cada elemento. Para
los videos y sitios web de YouTube, necesita la URL para agregarlos a
la pagina Informacién:

Subir desde YouTube
I 4 @ c<Subirunlink GANCELAR

Subir fichero desde Google Drive

@ Los archivos agregados desde Google Drive permaneceran en sus
ubicaciones dentro de Google Drive en lugar de moverse a la carpeta
asociada con la clase.
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Agregar archivos a la clase.

o Cuando agrega materiales a la pagina Informacién, los materiales mas
nuevos aparecerdn mas cerca de la parte superior de la pagina.

@ Planifique qué archivos desea que sean facilmente accesibles para sus
alumnos cuando aparezcan en esta pagina.

@ Puede agregar todos los archivos dentro de una carpeta a la pagina
Informacién en una sola tarjeta para imitar usando una carpeta.
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Invitando a profesores adicionales.

@ Puede compartir responsabilidades de ensefianza con colegas que
también necesiten acceder a la clase en Google Classroom. Al invitar
a otros profesores, podran hacer cualquier cosa que puedan hacer,
excepto eliminar la clase.

@ Para invitar a un profesor, en la pagina Informacidn, hacer clic en el
botén del sidebar Invitar Profesor:

NOVEDADES  ALUMNOS  INFORIAGION

English 1028

I A O e canceLan

English.doox

y

Google Classroom 29 / 30



Personalizando la clase =~ Tema de la clase

Personalizando la clase: Tema de la clase

Invitando a profesores adicionales.
@ Selecciona el profesor de sus Contactos y hacer click en el botén

Invitar.

Invitar a profesores

o

o El profesor invitado aparecerd atenuado en la barra lateral hasta que
el profesor acepte la invitacién. Una vez que el co-profesor acepta la
invitacién, su nombre e imagen también apareceran en el letrero de la

clase.
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